
ผ.3                              
แบบแจ้งและขอใช้เงินเพื่อดำเนินงานตามโครงการ/งาน            โรงเรียนชุมชนวัดหน้าไม้   จ.ปทุมธานี 
.......................................................................................................................................................................... 
 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรยีนชุมชนวัดหน้าไม้ 
 
 ด้วย  กลุ่มบริหาร/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้ ................................................................ มีความประสงค์ 
จัดกิจกรรมตามโครงการ………………………………………………………………………………………………………… ซึ่งได้รับอนุมัติ
จากโรงเรียนแล้ว ดังนั้นเพื่อให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติราชการประจำปี ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตใช้งบประมาณ 
ในโครงการ เพื่อ………………………………………………………………………………………………………………………...........…..
โดยดำเนินกิจกรรมดังกล่าวที่โรงเรียนชุมชนวัดหน้าไม้ โดยมีครูและนักเรียนเข้าร่วมกิจกรรม ดังนี้ 
 
                            บุคคลที่เข้าร่วมกิจกรรม                          นักเรียนที่เข้าร่วมกิจกรรม 
1. คร ู                         จำนวน......................... คน 
2. ผู้ปกครองนักเรียน        จำนวน.......................... คน 
3. แขกผู้มีเกียรติ             จำนวน......................... คน 
4. อื่น ๆ ระบุ .................    จำนวน..........................คน 
                                  

1. นักเรียนชั้น อ.1-3.... จำนวน.................คน  
2. นักเรียนชั้น ป.1-3.... จำนวน.................คน 
3. นักเรียนชั้น ป.4-6.... จำนวน.................คน 
4. นักเรียนชั้น ม.1........ จำนวน.................คน      
5. นักเรียนชั้น ม.2…..... จำนวน................คน 
6. นักเรียนชั้น ม.3......... จำนวน................คน 

 
งบประมาณที่ขอใช้ครั้งนี ้ (.....) งบประมาณ  (.......) อุดหนุน   (.......) บริจาค    (......)  อื่น ๆ  ……………... 
 1. งบประมาณที่ขอไว ้ เป็นเงิน..................................  บาท 
 2. ขอเบิกใช้ครั้งนี ้ เป็นเงิน....................................บาท 
 3.  คงเหลือ  เป็นเงิน....................................บาท 
 
 ทั้งนี้ ได้แนบประมาณการค่าใช้จา่ยตามแผนงาน /โครงการมาด้วยแล้ว 
 
                        จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุญาต 
                                                                                                 
                                                             ลงชื่อ .........................................................                              
                                                                         (.........................................) 
                                                         เจา้ของโครงการ / งาน 
         .........../............/............. 
 
หมายเหตุ    กรณียืมเงนิโรงเรียนทดรองจ่าย ให้แนบสัญญาการยืมอุดหนุนมาด้วย 
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1. ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระ

วิชา/หัวหน้างาน 
……………………………………………………
…………………….................................. 
 
ลงชื่อ……………………...............………… 
          (นางสาวทพิาภรณ์  มะหิน) 

2.  ความเห็นของรองผู้อำนวยการ
ผู้รับผิดชอบกลุ่มงาน /กลุ่มสาระ 
..........................………………….............
.....................…………………......…………
   
 ลงชื่อ................................................ 
          (นางสาวนุจเรศ  ศาลางาม) 

3. ความเห็นของหัวหน้าแผนงาน 
(    ) ได้ตรวจสอบโครงการแล้ว
เป็นไปตามแผนปฏิบัติราชการ
ประจำป ี
(    ) .................................................. 
…..…………………………......................... 
 
ลงชื่อ………………................…………….. 
         (นางสาววรรณษา  อวนศรี) 
             หัวหน้างานแผนงาน 

4. ความเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน 
การตรวจสอบยอดเงินตามโครงการ
แล้ว  ณ วันที่ขอ มีเงินคงเหลือ  ดังนี้                                                                                                                                 
-เงินอุดหนุน …………………..บาท 
-เงิน…....…..…………………….บาท 
 (    ) เห็นควรให้เบิกครัง้นี้ เป็นเงิน 
………………...................…….บาท 
(   )  ไม่สามารถเบิกจ่ายได้เนื่องจาก
ไม่มีงบประมาณหรือใช้จา่ย
งบประมาณหมดแล้ว 
........................................................ 
 
ลงชื่อ………..……..............……………….. 
           (นางสาวยุพาพร  โสภา) 
 

5. ความเห็นของหัวหน้างานพัสด ุ
(    ) ได้ตรวจสอบรายการใชจ้่ายแล้ว
ตรงตามโครงการที่เสนอขอ         
เห็นควรให้ดำเนินการได้ 
(    ) มรีายการขอซ้ือไม่ตรงตาม
รายการ ในรายการที่เสนอขอตาม
งาน/โครงการ
.......................................................... 
.......................................................... 
 
ลงชื่อ……………..........…….....…………… 
            (นายภวิศ  ปรกีราน) 
 

ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรยีน 
   (    ) อนุมัต ิ        
   (    )  ไม่อนุมัต ิ
   (    )  ให้ชะลอไว้ก่อน 
...……………………….............………….. 
…………………….............……………….. 
.......................................................... 
 
ลงชื่อ................................................. 
          (นายสายธาร  คุม้ครอง) 
          ผอ.รร.ชุมชนวดัหน้าไม้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


