
                                   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนชุมชนวัดหน้าไม ้
ท่ี...........................                วันที่   ........ เดือน....................  พ.ศ. .............. 
เรื่อง     ขออนุญาตเดินทางไปราชการ 

 
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหน้าไม ้
 
    ด้วยข้าพเจา้....................................................................  ตำแหน่ง...........…………….........……. 
พร้อมดว้ย ............................................................................................................................................................ 
                     มรีาชการต้องเดินทางไปปฏิบัติราชการดังนี้ 
                      ๑.  ขออนุญาตเดินทางไปราชการที่  ..................................................................................  
เพื่อ ...................................................................................................................................................................... 
                        ๒.  ขออนุญาตเดินทางครั้งนี้มีกำหนด ..........วัน ตั้งแต่วันที่...... เดือน.............. พ.ศ. ........
ถึงวันที่.......... เดือน ......................... พ.ศ. ................ 
 ๓.   (   )  ขออนุญาตเดินทางโดยรถยนต์ส่วนตวั 
 (   )  ขออนุญาตเดินทางโดยรถโดยสารประจำทาง 
                             (   )  ขออนุญาตเดินทางโดยรถยนต์ส่วนกลาง 
 (   )  ไม่ขอเบิกค่าใชจ้่ายใด ๆ 
  
      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาและอนุญาต 
 
                                                                   ลงชื่อ...................................................... 
                                                                               ( .................................................... ) 
                                                                       ตำแหน่ง.................................................. 
 

(   )   อนุญาต 
(   )   ไม่อนุญาต 

                                                                                                                     
ลงชื่อ.................................................... 

                                                                                            (นายสายธาร คุ้มครอง) 
   ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหน้าไม ้


