
สัญญายืมเงิน 
 

ยื่นต่อ  .......ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหน้าไม้................ 
 

  
  เลขที่................. 
   วันครบกำหนด 
    ......................... 

 

ข้าพเจ้า…………………………………………………….……………ตำแหน่ง …………………………………………………………………………………. 
สังกัด .............................................................................จังหวดั................................................................................................. 
มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก..................................................................................................................................................... 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ...........................................................................................................................ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 
 

 

 
 
 
 
 
 
(ตัวอักษร) ...............................................................................................รวมเงิน (บาท) 
 

  

  

   ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทกุประการ และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้องพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย 
(ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจา่ยเงินจากคลัง คือ ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รบัเงินยืมนี้ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตาม
กำหนด ข้าพเจา้ยินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบ้ียหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าพงึได้รับจากทางราชการ ชดใช้
จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที 
 
  ลายมือชื่อ....................................................ผู้ยืม                                 วันที่.......................................... 
 
 

 เสนอ......ผู้อำนวยการโรงเรียน.......... 
              ได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับน้ีได้  จำนวน..................................................บาท 
  ( ...................................................................................... ) 
 
   ลงชื่อ.........................................................                  ลงชื่อ.........................................................   วันที่............................ 
               (...........................................))                                        (...........................................)                                
 

คำอนุมัติ 
                อนุมัตใิห้ยมืตามเง่ือนไขได้  เป็นเงิน..............................................................บาท   
  ( ....................................................................................... ) 
 
   ลงชื่อผู้อนุมัติ................................................                                          วันที่.......................................... 
                     (...........................................) 



 

ใบรับเงิน 
ได้รับเงินยืมจำนวน........................................................บาท    ( ................................................................................................ )     
ไปเป็นการถูกต้องแล้ว                   
                        
  ลงชื่อ......................................................ผูร้ับเงิน                                      วันที่............................................ 

 

รายการส่งใช้เงินยืม 

ครั้งที ่ วัน เดือน ปี 
รายการส่งใช ้

คงค้าง 
ลายมือชื่อผู ้

รับเงิน 
ใบรับเลขที่ เงินสดหรือ 

ใบสำคัญ 
จำนวนเงิน 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

   

หมายเหต ุ 1.  ยื่นต่อ ผู้อำนวยการกองคลัง หัวหน้ากองคลัง หัวหน้าแผนกคลัง หรือตำแหน่งอื่น 
                         ใดที่ปฏิบัติงานเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณ ี
  2.  ให้ระบุชื่อสว่นราชการที่จ่ายเงินยืม 
  3.  ระบุวัตถุประสงค์ที่จำนำเงินยืมไปใช้จ่าย 
  4.  เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนชุมชนวัดหน้าไม ้
ที่...........................                วันที่   ........ เดือน....................  พ.ศ. .............. 
เรื่อง     ขออนุมัติยืมเงิน 

 
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหน้าไม ้
 
    ด้วยข้าพเจา้....................................................................  ตำแหน่ง...........…………….........……. 
ขออนุมัติยืมเงิน ........................................................................... เพื่อดำเนินการ .............................................. 
…………………………………………………………………. ตามโครงการแผนปฏิบัติการ เป็นเงิน ............................. บาท 
(......................................................................................) รายละเอียดตามสัญญาเงินยืมและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ดังแนบ 
      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาและอนุญาต 
 
                                                                   ลงชื่อ...................................................... ผู้ยืม 
                                                                               ( .................................................... ) 
                                                                       ตำแหน่ง.................................................. 
 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหน้าไม ้
 ได้ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานขอยืมเงินแล้วถูกต้อง มีงบประมาณเพียงพอ และไม่มีเงินยืมค้างชำระ 
จึงเห็นควร 
 ๑. อนุมัติให้ยืมเงิน 
 ๒. อนุมัติจา่ยเงินให้ผู้ยืม เป็นเงิน ...................................... บาท 
          
                                           ลงชื่อ...................................................... เจา้หน้าที่การเงิน 
                                                           ( .................................................... ) 

วันที่ ......... เดือน ....................... พ.ศ. ............ 
                  
        ๑. ทราบ 
        ๒. อนุมัติตามข้อ ๑,๒ 
                            
 

ลงชื่อ.................................................... 
                                                                                              (นายสายธาร  คุ้มครอง) 

   ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนวัดหน้าไม ้


