
แบบบันทึกการปฏิบัติหน้าที่เวร วันหยุดราชการ และเวรกลางคืน  
โรงเรียนชุมชนวัดหน้าไม้ อ าเภอลาดหลุมแกว้ จังหวัดปทุมธาน ี

เวร  วันหยุดราชการ  เวรกลางคืน  ประจ าวัน.................ที่.......เดือน......................พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).......................................................................... ต าแหน่ง......................................... 
พร้อมด้วย(นาย/นาง/นางสาว)..................................................................................... ต าแหน่ง.......................................... 
ได้รับค าสั่งโรงเรียนชุมชนวัดหน้าไม้ ที่ .... / ........ให้ปฏิบัติหน้าที่ครูเวร  วันหยุดราชการ  เวรกลางคืน  เพื่อดูแล 
ความเรียบร้อยของอาคารสถานที่ต่างๆ และความปลอดภัยของสถานที่ราชการ ในวันที่........เดือน.................พ.ศ........... 
จึงขอสรุปรายงานการปฏิบัติหน้าที่เวรในวันดังกล่าวดังนี้ 

๑. ข้าพเจ้าไดร้ับหน้าที่เวรจาก.............................................................ตั้งแต่เวลา......................น. ถึง......................น. 
๒. ได้ตรวจสอบความเรียบรอ้ยก่อนปฏิบัติหน้าที่โดยทั่วไปแล้ว พบว่า  เป็นปกติ    ไม่ปกติ   

เน่ืองจาก................................................................................................................................................................ 
๓. ข้าพเจ้าไดต้รวจสอบความเรียบร้อยโดยทั่วไปก่อนส่งมอบหน้าที่เวรให้แก่ครูเวรตอ่ไป พบว่า  เป็นปกติ 

เรียบร้อยดี เหตุการณ์ประจ าวัน..............................................................................................................................
แล้วได้ส่งมอบหน้าที่เวรให้แก่..........................................................เพื่อปฏบิัติหน้าที่ตามค าสั่งต่อไป 
 
ลงชื่อ...................................................ผู้อยู่เวร ลงชื่อ...................................................ผู้อยู่เวร 
    (....................................................)      (.....................................................) 
 

บันทึกของผู้ตรวจเวร 
ข้าพเจ้า ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)........................................................ได้มาตรวจเวร เวลา..........................น. 

พบ (   ) ผู้อยู่เวร (   ) นักการภารโรง 
ไม่พบ (   ) ผู้อยู่เวร (   ) นักการภารโรง 

ลงชื่อ.................................................ผู้ตรวจเวร 
       (...................................................) 
 

ความคดิเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 
..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................. 

 

                                                       ลงชื่อ 
      (นายอนุสิทธิ์ ศรีอนนัต์) 

    ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนวัดหน้าไม ้


